Svobodny pristup k informacim

Pracovnici povéreni poskytovanim informaci:
Mgr. Petra Baxova, zastupce reditele skoly, tel. 374 630 245, petrabaxova@goas.cz

Prijimanim stiznosti, oznameni a podnétt podle zakona ¢. 500/2004 - spravni rad, je
povérena sekretarka skoly Monika Schmiedlova, tel. 374 630 240.

Povinnosti vyplyvajici ze zakona o svobodném pfristupu

k informacim
(Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu, dale jen ,InfZ")

Vyrizeni zadosti

Pokud skola obdrzi zadost o poskytnuti informace dle InfZ, ma povinnost ,vyridit”
tuto zadost zplsobem, ktery InfZ stanovi.

Nejdrive je treba posoudit, zda jde skutecné o zadost dle InfZ a je pfi jejim vyrizovani
treba dodrzet postup stanoveny timto zakonem.

Zadost o poskytnuti informace se podéava Ustné nebo pisemné, a to i prostrednictvim
elektronické komunikace (e-mail doruceny na adresu skoly). Neni-li zadateli na Ustné
podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel informaci
poskytnutou na Ustné podanou zadost za dostacujici, je treba podat zadost pisemné.
Abychom zZadost mohli posuzovat jako zadost dle InfZ, musi splnovat konkrétni
obsahové nalezitosti.

Pokud informaci zada fyzicka osoba:

- jméno a prijmeni zadatele,

- adresu trvalého pobytu (pripadné adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy
trvalého pobytu),

- datum narozeni,

- informaci, ze jde o zadost dle InfZ,

- uvedeni povinného subjektu, od kterého tuto informaci pozaduje.

Pokud informaci zada pravnicka osoba:

- jeji nazev,

- jeji IC,

- adresu jejiho sidla,

- informaci, ze jde o zadost dle InfZ,

- uvést povinny subjekt, od kterého tuto informaci pozaduje.

Pokud by Zadost o informaci neobsahovala sdéleni, ze jde o zadost dle InfZ a adresu
pro dorucovani (tyto informace jsou vyse zvyraznény tucné), a v pripadé elektronicky


mailto:petrabaxova@goas.cz

podanych zadosti nebyla podana na adresu podatelny, nejednalo by se o zadost dle
InfZ a nasledujici postup by se na ni neuplatnil, Skola by tedy nemusela zadost
vyfizovat jako zadost dle InfZ.

Pokud skola obdrzela zadost o informaci s nalezitostmi vymezenymi vyse, musi
postupovat jednim ze 3 nasledujicich zpisobu:

- informaci poskytne,

- zadost odlozi,

- vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.

1. Poskytnuti informace

- Skola poskytne zadateli pozadované informace a to do 15 dni od doruceni
zadosti.

- Na toto poskytnuti informaci navazuji dal$i povinnosti. Skola musi o tomto
poskytnuti vyhotovit zaznam. Dale vznikaji téz publikacni povinnosti, kterymi se tento
dokument zabyva nize ve své dalsi casti.

- Za urcité situace muze tuto 15 denni IhGtu k poskytnuti informace prodlouzit a to
nejvyse o 10 dni. O tomto prodlouzeni musi zadatele v plvodni 15 denni Ihité
informovat a sdélit dGvody prodlouzeni. Prodlouzit Ih{itu Ize, pokud:

- Je nutno vyhledat velky objem informaci rizného druhu.

- Probiha konzultace s jinym povinnym subjektem k této zadosti, pokud tento druhy
subjekt ma zavazny zajem na vyrizeni této zadosti.

Zverejnéni poskytnuté informace zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup

- Pokud skola poskytne zadateli informaci na zakladé zadosti o informaci dle InfZ, ma
povinnost tuto informaci také zverejnit zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup. Tedy
to co sdélila zadateli, odpovéd’ na jeho Zadost, zverejnit také ,elektronicky”.

- Tuto povinnost musi splnit do 15 dnti od poskytnuti informace.

- Pfi zverejnovani poskytnutych informaci je tfeba dbat na ochranu osobnich udaju
Zadatele pripadné osob uvedenych v poskytované informaci. V praxi je tedy treba tyto
informace zverejnovat v upravené podobég, ze které nelze zjistit osobni Udaje
dotcenych osob.

- Pokud skola zadateli poskytla velmi rozsahlé mnozstvi informaci, nebo pokud
informace neposkytovala v elektronické podobé, nemusi zverejriovat celou tuto
odpovéd, ale jen informaci vyjadrujici jeji obsah.

- V pripadé, Ze prijde obdobna zadost o informaci, staci zadatele na tuto zverejnénou
informaci odkazat. Pokud vSak zadatel vyslovné trva na tom, Ze mu na jeho zadost ma
byt odpovézeno a informace poskytnuta, skola tak musi ucinit a tuto informaci
Zadateli, i pres jeji predchozi zverejnéni, poskytnout.



2. Odlozeni zadosti

Skola zadost odlozi pokud:

- Zadost neobsahuje informace o zadateli (viz vyse) a tento nedostatek brani
postupu vyfizeni zadosti. V takovém pripadé, musi do 7 dni vyzvat Zadatele o
doplnéni zadosti. Pokud Zadatel této vyzvé nevyhovi do 30 dnii od jejiho
doruceni, zadost se odlozi.

- zadost nesméruje do plsobnosti povinného subjektu, to znamen3, Ze se netyka
¢innosti skoly. V takovém pripadé, ma skola povinnost do 7 dnii ode dne doruceni
zadosti sdélit zadateli, Ze Zadost odklada, nebot nespada do jeji piisobnosti, coz
musi Fadné oduvodnit.

- O odlozZeni zadosti se nevydava samostatné rozhodnuti.

3. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Skola takto rozhodne (vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti), pokud z néjakého
dlvodu, byt'i jen Castecné neposkytne pozadovanou informaci. Pokud se dlivod pro
neposkytnuti informace vztahuje jen na ¢ast pozadovanych informaci, poskytne
informaci v takovém rozsahu, v jakém neni zakonem omezena a ve zbylé Casti vyda
rozhodnuti o odmitnuti zadosti. Informaci neposkytne:

- Pokud je Zadost o informace pro skolu nesrozumitelna, pozadovana

informace neurcita nebo prilis obecna, a tento nedostatek fakticky brani radnému
vyfizeni Zadosti. Pokud tedy skola z téchto dlvodd nebude moci informace
poskytnout, zasle zadateli do 7 dnti vyzvu aby Zadost upresnil.

Pokud tak zadatel do 30 dnii od doruceni vyzvy neucini, skola vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

- Pokud se Zadatel domaha Udaju o osobé, které zasahuji do soukromi fyzické osoby,
pfipadné jejich osobnich udaju.

- Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim.

- Pokud by jejim poskytnutim byla porusena divérnost majetkovych pomérQ. Tedy
pokud by se takto poskytla informace o majetkovych pomérech osoby, které by
ziskala na zakladé zakonu o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi
atp.

- A dalsi (pokud jde o pripady stanovené § 11 InfZ, jde o dalsi fadu pripadd, kdy
povinny subjekt informaci neposkytuje)

Odvolani

- Odvolani se podava proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti a to do 15 dnli od
doruceni rozhodnuti o odmitnuti zadosti zadateli.

- O odvolani rozhoduje nadfizeny subjekt, tedy MSMT CR, ale Zadatel jej podava u
subjektu, ktery toto rozhodnuti vydal.

- Pokud je skole doruceno odvolani zadatele, ma povinnost toto odvolani spolu se
spisovym materialem predlozit krajskému uradu do 15 dnd od jeho doruceni.



Stiznost na postup pfri vyrizovani zadosti o informace

- Tuto stiznost mGze Zzadatel podat Ustné i pisemné. Pokud ji poda Ustné a neni na
misté vyrizena, sepiSe o ni skola pisemny zaznam.
- Stiznost mUze Zadatel podat do 30 dn(li od vyfizeni Zzadosti, respektive uplynuti Ihity
k jejimu vyfizeni.
- Rozhoduje o ni nadfizeny subjekt, tedy krajsky urad.
- Skola predlozi stiznost spolu se spisovym materialem krajskému Gfadu do 7 dn(,
ode dne kdy ji byla dorucena. Krajskému uradu ji predkladat nemusi, pokud této
stiznosti sama zcela vyhovi.
- Stiznost mUze podat zadatel:

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti tim zpisobem, ze byl odkazan na jiz
zverejnénou informaci (viz vyse na str. 2 v Casti ,poskytnuti informace”)

- kterému po uplynuti pfislusnych Iht nebyla poskytnuta informace, nebo nebylo
vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta castecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, za naklady spojené s
poskytnutim informace, ktera mu byla pred poskytnutim informace sdélena.

Uhrada nakladt

- Pokud skola poskytuje zadateli informaci, miize po ném pozadovat thradu
nakladu. Tedy platbu, jejiz vyse vsak nesmi pFesahnout skute¢né naklady vzniklé
pfi vyfizovani zadosti (tedy naklady na pofizeni kopii, na odeslani odpovédi nebo
naklady za ,dobu prace” na vyfizovani této zadosti).

- Pokud skola pozaduje Uhradu téchto nakladd, pisemné tuto skutecnost oznami
zadateli a to pred poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejme, jakym
zplGsobem pozadovanou platbu vycislila. Pokud pozadavek na thradu nakladd
Zadateli nesdéli, ztraci na tuto Uhradu narok.

- Poskytnuti informace je nasledné podminéno zaplacenim pozadované Uhrady.
Pokud Zadatel uhradu nezaplati do 60 dnu, od jejiho oznameni, skola zadost o
informaci odlozi, o ¢emz zadatele vyrozumi.

- Ke stanoveni vyse Uhrady skola vydava ,Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci”,
ktery je soucasti povinné zverejhovanych informaci (viz nize). Zasady stanoveni téchto
Uhrad jsou upraveny v narizeni vlady ¢. 173/2006 Sb.



Spravni poplatky

dle Zakona o spravnich poplatcich ¢. 634/2004 Sb. v aktualnim znéni, Sazebnik cast 1,
pol. 3, pism. a) stanovuje Gymnazium, Stribro, Sobéslavova 1426 nasledujici
poplatky:

1. Zpracovani kopii a potvrzovani polozek

Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci:

1. strana 50 K¢,

Za zpracovani potvrzujici polozky ka3da dalgl 40 Ké

Za vyhledavani v archivu a pofizeni kopie v analogové podobé

nebo jeji digitalni repliky 150 K¢/hod
Za zjistovani a vyhledavani mimoradné rozsahlych podklad 150 K¢ za kazdych
a jejich zpracovani pro poskytnuti informace 30 minut

Zasilani informaci postou - dle platnych sazeb postovného.

2. Kancelarské a manipulacni prace spojené s poskytnutim sluzby

Balné - zasilky v balicich | Dle platného sazebniku poskytovatele sluzeb

Postovné Dle platného sazebniku poskytovatele sluzeb

Poplatky se hradi zalohové v sekretariatu skoly.
Pisemné poskytnuti informaci si Ize po uplynuti zakonné Ihity vyzvednout také
v sekretariatu skoly u povérené pracovnice.

Mgr. Milan Deredimos
reditel skoly
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