GYMNAZIUM
STRIBRO

@STR'BRO

Vnitrni predpis
Poradenské sluzby ve skolach

(Skolni poradenské pracoviste)

Vsouladu s § 120a odst. 2 zakona 561/2004 Sb., o pFfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisti, a Vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a Skolskych poradenskych zafizenich, stanovuji slozeni pedagogickych
pracovnikl Skoly, ktefi se podileji na poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole,
takto:

e Vychovny poradce (Mgr. Jitka Soutnerova)
o Skolni metodik prevence (Mgr. Gabriela Hufeislova)
e Kariérovy poradce (Mgr. Jitka Soutnerova)

o Skolni psycholog (Mgr. Alena Matgéjkova)

Cinnosti SPP odpovidaji § 7 odst. 3 Vyhlasky &. 72/2005 Sb., ve znéni pozdé&jsich
predpist (platné znéni od 1. 1. 2026).

Skolni poradenské pracovisté zajistuje poradenské sluzby zaméfené zejména na:

a) podplrna opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami;

b) sledovani a vyhodnocovani u€innosti zvolenych podpurnych opatfeni;

c) prevenci Skolni neuspésnosti;

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni;

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclefiovani zaku z odlisného kulturniho
prostfedi a s odliSnymi zZivotnimi podminkami;

f) podporu vzdélavani zakl nadanych a mimofadné nadanych;
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g) prubéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi €i vzdélavacimi obtizemi a
vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti
ve Skole a Skolském zafizeni;

h) v€asnou intervenci pfi aktualnich problémech u jednotlivych Zakd a tfidnich
kolektivu;

i) pfedchazeni vSem formam rizikového chovani v€etné rliznych forem Sikany a
diskriminace;

j) prubézné vyhodnocovani ucinnosti preventivnich programd uskute¢riovanych
Skolou;

k) metodickou podporu ucitelim pfi pouZiti psychologickych, specialné
pedagogickych a logopedickych postupl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly;

[) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci;

m) spolupraci 8koly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi.

Skolni poradenské pracovisté zpracovava a uskutedfiuje program poradenskych
sluzeb ve Skole a preventivni program Skoly vCetné strategie predchazeni Skolni
neuspésnosti, Sikané a dalSim projevim rizikového chovani.

Pedagogicti pracovnici, ktefi jsou ¢lenové Skolniho poradenského zafizeni, se
podileji na zajistovani podplrnych opatieni pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a spolupracuji s
organy vefejné moci za u€elem ochrany prav Zaku.

Z organizacniho hlediska je Skolni poradenské pracovisté sou€asti utvaru vzdélavani
a vychovy.

Charakteristika ¢lent $kolniho poradenského pracovisté

1. Vychovny poradce

Mezi ¢innosti vychovného poradce patfi zviasté (dale viz vyhlaska 72/2005Sb —
standardni ¢innosti vychovného poradce):

a) podil na pomoci pfi rozhodovani o dal$i vzdélavaci a profesni cesté zaku;

b) vyhledavani a orientacni Setfeni zaku, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji
zvlastni pozornost, a prfiprava navrhi na dalSi péci o tyto zaky, vcetné
pripravy, kontroly a dokumentace plant pedagogické podpory a individualnich
planu;

c) zprostfedkovani vstupni a prubézné diagnostiky specialnich vzdélavacich
potfeb a mimofadného nadani a intervenénich CcCinnosti pro Zzaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami nebo mimoradné nadané Zzaky ve
Skolskych poradenskych zafizenich;

d) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podpUrnych
opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich
¢innosti pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami;

e) pfiprava podminek pro vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami ve S$kole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto
zakim Skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinace
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2.

vzdélavacich opatfeni u téchto zaku;

metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim $koly s napliovanim
podpurnych opatfeni ve vzdélavani zaku se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, s tvorbou a vyhodnocovanim pedagogickych intervenci, planu
pedagogické podpory a individualnich vzdélavacich pland;

metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim v praci s zaky ohroZenymi
Skolnim neuspéchem

metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim v praci s nadanymi a mimoradné
nadanymi zZaky;

zprostfedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence
pedagogickym pracovnikim skoly;

koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na integraci zaku/cizincu;
shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
dalSich poradenskych zafizeni, jejich vykazovani (matriky aj.) a jejich zajisténi
v souladu se zakonem o ochrané osobnich udaju;

vedeni pisemnych zaznam(O umoznujicich dolozit rozsah a obsah cinnosti
vychovného poradce, navrZzena a realizovana opatfeni;

koordinace cinnosti Skolniho poradenského pracovisté a jeho jednotlivych
élend;

vedeni pracovnich porad Skolniho poradenského pracovisté a ucast na
pedagogickych radach;

soucinnost s vedenim domova mladeze pfedevSim v koordinaci €innosti s
zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a zaky ohrozenymi Skolnim
neuspéchem;

poskytovani informaci o Cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych
zafizeni v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a 0 moznostech vyuZzZivani
jejich sluzeb zakam a jejich zakonnym zastupcim.

Skolni metodik prevence

Mezi ¢innosti $kolniho metodika prevence patfi zvlasté (dale viz vyhlaska 72/2005 Sb.
standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence):

a)

b)

g)

koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci Skolni
preventivni strategii;

koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani
sektami, rasismu a xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani,
rizikovych projevi sebeposkozovani a dalSich projevu rizikového chovani;
metodické vedeni Cinnosti pedagogickych pracovnik( Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani;

koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikd Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani;

individualni a skupinova prace se zaky s obtizemi v adaptaci, se socialné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné
ovliviuji jejich vzdélavani;

koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na prevenci rizikového
chovani pfi integraci zaku/cizincU;

koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem
preventivnich aktivit v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi,
preventivnimi, krizovymi, a dalS§imi odbornymi pracovisti, zafizenimi a
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)

institucemi, které pusobi v oblasti prevence rizikového chovani;

vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich dolozit rozsah a obsah c&innosti
Skolniho metodika prevence, navrzena a realizovana opatfent;

prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych
informaci a zkuSenosti;

vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikt Skoly pro oblast
prevence rizikového chovani;

vyhledavani a orientaéni Setfeni zaku s rizikem Ci projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb t&mto zakim a jejich zakonnym zastupcum,
pfipadné zajiStovani pécCe odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci
s tfidnimi uciteli;

spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signalt spojenych s
moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaku a tfid;

m) uCast na pracovnich poradach $kolniho poradenského pracovisté a

3.

pedagogickych radach.

Skolni psycholog

Mezi cinnosti skolniho psychologa patfi zviasté (déale viz vyhlaska 72/2005Sb —
Standardni ¢innosti $kolniho psychologa):

a)

O T
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o

podil na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych
poradenskych sluzeb ve Skole, v€etné programu primarni prevence;
komunikace s vedenim Skoly, pedagogy, Zaky a zakonnymi zastupci;

depistaz specifickych poruch uceni v zakladnich a stfednich Skolach;

diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech zaku;

zjiStovani socialniho klimatu ve tfidé;

screening, ankety, dotazniky ve skole;

péCe o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zejména pomoc pfi
sestavovani planu pedagogické podpory a jeho realizace a pomoc pfi
sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a jeho realizace;

individualni pfipadova prace se ZzZaky v osobnich problémech, zejména
konzultace a vedeni;

krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a
zakonné zastupce;

prevence Skolniho neuspéchu zakl, zejména naprava a vedeni;

techniky a hygiena u€eni pro zaky;

skupinova a komunitni prace s Zaky;

m) podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele;

n)

individualni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a
vzdélavani;

konzultace se zakonnymi zastupci pfi vzdélavacich a vychovnych problémech
déti;

metodicka podpora pfi praci se Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami;
pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické
vedeni;

ucast na pracovnich poradach S$kolniho poradenského pracovisté a
pedagogickych radach,;

besedy a osvéta.



4. Kariérovy poradce

Mezi ¢innosti kariérového poradce patfi zvlasté:

a) kariéroveé poradenstvi a poradenska pomoc pfi rozhodovani o dalSi vzdélavaci
a profesni cesté zaku;

b) skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
zajmovych dotaznikl v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy
preferenci v oblasti volby povolani zaku;

¢) individualni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupraci s tfidnim ucitelem;

d) poradenstvi zakonnym zastupcim s ohledem na oCekavani a predpoklady
24kl ve spolupraci s tfidnim ucitelem;

e) spoluprace s vysokymi Skolami a profesnimi komorami a organizace
prednasek, besed a dalSich akci se zastupci téchto instituci;

f) spoluprace s Uradem prace Ceské republiky;

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zakim cizincim se zfetelem k
jejich specialnim vzdélavacim potfebam;

h) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zejména pro Zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského
zakona;

i) uCast na pracovnich poradach $kolniho poradenského pracovisté a
pedagogickych radach.
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